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Visti:

- la legge regionale 5 febbraio 2008 n. 4 “Autonomia dell’Assemblea legislativa regionale” e
successive modificazioni e integrazioni;

- il decreto legislativo 23 giugno 2011 n. 118 “Disposizioni in materia di armonizzazione dei Sistemi
contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli
articoli 1 e 2 della legge 5 maggio 2009 n. 42"

- il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di
pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”;

- il decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione dell'articolo 1
della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di contratti pubblici”;

- lalegge regionale 13 luglio 2007, n. 38 “Norme in materia di contratti pubblici e relative disposizioni
sulla sicurezza e regolarita del lavoro”, cosi come modificata dalla legge regionale 2 ottobre 2017,
n. 54 “Disposizioni regionali in materia di contratti pubblici. Modifiche alla L.R. 38/2017";

- il regolamento 27 maggio 2008, n. 30/R “Regolamento di attuazione del Capo VII della Legge
regionale 13 Luglio 2007, n. 38”;

- lalegge regionale 8 gennaio 2009, n. 1 “Testo unico in materia di organizzazione e ordinamento del
personale”;

- il regolamento interno del Consiglio regionale 27 giugno 2017, n. 28 “Regolamento interno di
amministrazione e contabilita” — RIAC;

- il Piano Integrato di Attivita e Organizzazione del Consiglio regionale (PIAO) — anno 2025, approvato
con delibera dell’Ufficio di presidenza del 29 gennaio 2025, n. 18.

Vista la deliberazione del Consiglio regionale 18 dicembre 2024, n. 99, “Bilancio di previsione finanziario del
Consiglio regionale per il triennio 2025-2026-2027" .

Viste le seguenti deliberazioni dell'Ufficio di presidenza:
- 9gennaio 2025, n. 2, “Documento tecnico di accompagnamento al bilancio 2025-2026-2027";
- 9gennaio 2025 n. 3, “Bilancio gestionale esercizio finanziario 2025" .

Viste le successive deliberazioni del Consiglio regionale di variazione al bilancio di previsione finanziario per
il triennio 2025-2026-2027, nonché le deliberazioni dell’ Ufficio di presidenza di variazione al documento
tecnico di accompagnamento e al bilancio gestionale per I'anno 2025.

Vista, in particolare, la deliberazione dell’Ufficio di presidenza 1° dicembre, n. 154, “134 variazione al
documento tecnico di accompagnamento al bilancio 2025-2026-2027 e conseguente variazione al bilancio
gestionale”.

Viste:
- la deliberazione dell’Ufficio di Presidenza 7 dicembre 2021, n. 128 “Nomina del Segretario generale
del Consiglio regionale”;
- la deliberazione dell’Ufficio di Presidenza 17 maggio 2023, n. 52 “Segretario generale del Consiglio
regionale - Conferma nomina del dott. Savio Picone”.

Visto I'articolo 4, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali sull’ordinamento
del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” che attribuisce ai dirigenti la competenza circa
I’adozione degli atti e provvedimenti amministrativi che impegnano I’Amministrazione verso I'esterno.

Visto il decreto del Segretario generale del Consiglio 30 giugno 2023, n. 569 (Misure di riorganizzazione del
Segretariato Generale del Consiglio regionale. Revoca decreto del Segretario generale del 28 dicembre
2022, n. 1019. Attuazione della Direzione di Area “Organizzazione e risorse”), con il quale & stato costituito,
all'interno della Direzione d’area Assistenza istituzionale, il Settore “Atti consiliari. Procedura di nomine e
designazioni di competenza del Consiglio regionale”, nominandone contestualmente la sottoscritta D.ssa
Maria Cecilia Tosetto come responsabile ad interim;



Dato atto che rientra tra le funzioni della Direzione d’Area e del Settore Atti la gestione del servizio di
trascrizione delle sedute del Consiglio regionale della Toscana, delle commissioni consiliari e di convegni,
riunioni e seminari da queste organizzati;

Richiamati gli articoli 40 e 91 del regolamento interno del Consiglio 24 febbraio 2015, n. 27 (Regolamento
interno dell'Assemblea legislativa regionale) che prevedono I'obbligo di verbalizzare le sedute dell’aula e
delle commissioni, nonché quello di resocontare integralmente le sedute dell’aula;

Richiamati:

- il decreto dirigenziale n. 959 del 13 dicembre 2022. di aggiudicazione efficace del servizio di
stenotipia in remoto delle sedute del Consiglio regionale, delle commissioni e di convegni, riunioni
e seminari dalle stesse organizzati, CIG 925991753E alla ditta ISPar S.r..,, con sede legale in
Mosciano Sant'Angelo (TE), 64023 Via I. Silone, 23, C.F. e P.l. 02054100678, per il periodo 1°
gennaio 2023 — 30 giugno 2024;

- il decreto dirigenziale n. 570 del 19 luglio 2024. con cui il contratto di affidamento del servizio in
parola & stato rinnovato a favore della ISPar S.r.| per il periodo 1/7/2024 — 31/12/2025, CIG
925991753E.

Richiamata la relazione del 29 settembre 2025 (allegato A del presente decreto) redatta dal dott.
Alessandro Tonarelli, con la quale il medesimo

rappresenta:

- la necessita di garantire senza soluzione di continuita il servizio di trascrizione delle sedute
dell’Aula, delle Commissioni e degli eventi da queste organizzati per rispondere anche ad una
crescente richiesta degli utilizzatori ad avere, in tempi celeri, la trascrizione del parlato;

- che il Consiglio regionale ha dato avvio ad una complessiva rivisitazione della propria
infrastruttura digitale, nell’alveo della quale & contemplata I'implementazione di sistemi evoluti
di trascrizione automatica del parlato e della relativa indicizzazione. Tuttavia, nelle more della
piena operativita del progetto risulta necessario affidare all’esterno il servizio di trascrizione
come sopra descritto, modulando la durata del contratto in modo atto a poter corrispondere
rapidamente ed efficacemente alle esigenze consiliari, introducendo all’'uopo clausole
contrattuali atte a garantirne la necessaria flessibilita temporale e idonei percorsi di disimpegno
non appena fosse accertata la possibilita di provvedere con mezzi propri;

- che si rende necessario garantire il servizio in oggetto per un fabbisogno stimato di complessivi

51.320 minuti parlati da trascrivere nel biennio 2026 — 2027;
- l'opportunita per I’Amministrazione di riservarsi di:

o rinnovare il contratto per una durata massima di dodici mesi;

o imporre all'appaltatore I'esecuzione, alle stesse condizioni previste nel contratto
originario, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un aumento o una
diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto.

- che e stata effettuata un’indagine di mercato che ha coinvolto tre aziende operanti nel settore,
al termine della quale é risultato come miglior preventivo quello presentato dalla soc. coop.
RICINA, con sede in Macerata, via Giovanni XXIIl, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430 che per la
trascrizione di un minuto di parlato propone il prezzo di Euro 1,1690 IVA esclusa, di cui Euro
1,00 per costi della manodopera;

propone:
- difare ricorso all’affidamento diretto ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del D.Igs 36/2023,
mediante richiesta di conferma di preventivo alla soc. coop. RICINA- P.lva/C.F. 01748470430 e

di dare copertura finanziaria all’appalto a valere sul competente capitolo di spesa U/10554
(Trascrizioni sedute consiliari e sedute commissioni consiliari) (codifica V livello U.



1.03.02.13.999) del Bilancio di previsione 2025-2027 del Consiglio regionale, che presenta
sufficiente disponibilita.

Ritenuto di doversi garantire senza soluzione di continuita il servizio di trascrizione delle sedute dell’Aula,
delle Commissioni e degli eventi da queste organizzati;

Dato atto che:

il responsabile unico del progetto (RUP), ai sensi dell’art. 15 del D.Igs. 36/2023, & la sottoscritta,
dott.ssa Cecilia Tosetto;

il responsabile del procedimento, ai sensi dell’art. 5 della L. 241/1990, ¢ individuato nel dott.
Alessandro Tonarelli.

Ritenuto di fare propria e di approvare la relazione del dott. Alessandro Tonarelli, Allegato A al presente
provvedimento, e di accoglierne le proposte;

Ritenuto inoltre che, stanti le motivazioni sopra esposte, 'oggetto dell’intervento, I'importo e i tempi di
affidamento, la procedura dell’affidamento diretto ai sensi dell’articolo 50, comma 1, lettera b), del D.Igs.
36/2023 sia la piu idonea a perseguire il principio di risultato nel rispetto degli ulteriori principi di cui al
Libro I, Parti | e Il, del D. Igs. n. 36/2023, come richiamati dall’articolo 48, comma 1, del Codice;

Dato atto che:

per il biennio 2026/2027 si rende necessario garantire il servizio in oggetto per un fabbisognho
stimato di complessivi 51.320 minuti parlati da trascrivere;
la durata dell’affidamento & di 24 mesi decorrenti dal 1° gennaio 2026, prorogabile di 12 mesi.
L'’Amministrazione si riserva, ricorrendone i presupposti, di modificare il contratto ai sensi dell’art.
120 comma 9 del D. Lgs 36/2023, fino a concorrenza del quinto dell'importo del contratto;
ai sensi dell’articolo 14, comma 4, del D. Lgs. 36/2023, il valore stimato dell’appalto & pari ad €
107.987,54, IVA al 22% esclusa, di cui:
o €59.993,08 quale importo a base dell’affidamento e relativo alla durata dell’affidamento di
24 mesi;
o €17.997,92, per I'eventuale applicazione dell’opzione del quinto d’obbligo ex art. 120, co.
9 del D. Lgs. 36/23;
o € 29.996,54, per I'eventuale applicazione dell’opzione di proroga ex art. 120, co. 10 del D.
Lgs. 36/23.
ai sensi dell’art. 26, comma 3 bis, del D. Lgs. 81/2008, |a predisposizione del DUVRI non & necessaria
e i costi della sicurezza da interferenza sono pertanto pari a € 0,00;
ai sensi e per gli effetti dell’articolo 16 del D.lgs. 36/2023, non sussiste da parte della sottoscritta
dirigente alcun conflitto di interessi, anche potenziale, per 'adozione del provvedimento in oggetto;

Dato atto che:

in data 23 ottobre 2025, e stata inviata alla soc. coop. RICINA, P.lva 01748470430, a mezzo
piattaforma Start, la lettera di richiesta di offerta per I'affidamento della fornitura in oggetto, a tal
fine assegnando il termine del 31 ottobre 2025 ore 12:00;

la soc. coop. RICINA srl ha risposto entro il termine assegnato mediante la produzione della
documentazione amministrativa ed economica. Dalla verifica della documentazione amministrativa
€ emersa una incongruenza dichiarativa, sanata mediante soccorso istruttorio. La documentazione
risulta quindi completa e correttamente presentata in conformita alle prescrizioni previste nella
“Lettera di richiesta offerta” (allegato B del presente decreto);

I'importo offerto, al netto dell’IVA, & di € 1,169 per la trascrizione di un minuto parlato,
corrispondente, per stimati 51.320 minuti da trascrivere in 24 mesi, a complessivi € 59.993,08 al
netto dell’lVA al 22%, ovvero € 73.191,56 al lordo dell’'IVA al 22%;

Il CCNL applicato dall’Operatore economico &€ CCNL Multiservizi Codice identificativo CNEL per
flusso Uniemens: Cod. K574;



- Il costo della manodopera quantificato dall’'Operatore economico & di € 51.320,00 al netto dell’'IVA
al 22%;

- la durata dell’affidamento e di 24 mesi decorrenti dal 1° gennaio 2026.

- I'offerta risulta congrua.

Dato atto che il CIG assegnato all’affidamento in oggetto e: BSFE6B2270

Dato atto che ai sensi dell’articolo 24 del D.lgs. 36/2023, sono stati accertati, con esito positivo, tramite il
Fascicolo virtuale dell’operatore economico — FVOE 2.0, i requisiti di ordine generale e di idoneita
professionale autodichiarati dalla soc. coop. RICINA srl in sede di presentazione di offerta.

Dato atto che:
- per la presente procedura ricorre I'obbligo di contribuzione a carico della stazione appaltante a
favore dell’Autorita Nazionale Anticorruzione, pari a euro 35,00;
- compete al Settore Provveditorato, gare, contratti e manutenzione sedi procedere al pagamento
del contributo, a seguito della ricezione dell’avviso di pagamento pagoPA, accessibile dal “Portale
dei pagamenti di ANAC”.

Considerate le caratteristiche della prestazione oggetto dell’affidamento, la durata del contratto e
I'esperienza dell’affidatario, avvalendosi della facolta prevista all’articolo 53, comma 4, del D.Lgs. n.
36/2023, per I'esecuzione del contatto non viene richiesta la garanzia definitiva;

Ritenuto, pertanto, di accettare l'offerta economica presentata su Start, conformemente alle modalita di
presentazione dell'offerta previste alla “Lettera di richiesta offerta” (allegato B del presente decreto), dalla
soc. coop. RICINA, con sede in Macerata, via Giovanni XXIll, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430 per il
Servizio di trascrizione delle sedute dell’Aula, delle Commissioni e di Eventi da queste organizzate, CIG
B8FE6B2270, per la durata di 24 mesi decorrenti dal 1° gennaio 2026, a fronte del prezzo unitario offerto di
€ 1,169 per la trascrizione di un minuto parlato, corrispondente, per stimati 51.320 minuti da trascrivere in
24 mesi, a complessivi € 59.993,08 al netto dell’'IVA al 22%, ovvero € 73.191,56 al lordo dell’IVA al 22%,
prezzo ritenuto congruo;

Vista la circolare del Segretario Generale n. 12950 del 10 settembre 2019 “Impegni di spesa e procedure di
acquisizione di lavori, beni e servizi” secondo la quale I'impegno contabile puo essere assunto solo a seguito
di obbligazione giuridicamente perfezionata.

Dato atto che in data 2 dicembre 2025, ai sensi dell’art. 18, comma 1, del D.lgs. 36/2023, & stato
sottoscritto, in modalita elettronica mediante corrispondenza secondo |'uso commerciale con apposito
scambio di lettere, tra il Consiglio regionale, nella persona della sottoscritta Dirigente responsabile del
Settore “Atti consiliari. Procedura di nomine e designazioni di competenza del Consiglio regionale” e la soc.
coop. RICINA s.r.l. - P.lva/C.F. 01748470430 nella persona del suo legale rappresentante, il contratto,
depositato agli atti del settore, per I'affidamento in questione, a patti e condizioni stabili nel “Dettaglio
prestazionale e condizioni contrattuali” (allegato C del presente decreto) che con il presente atto si
approva, con cio perfezionandosi I'obbligazione giuridica;

Ritenuto di affidare, ai sensi dell’art 50 comma 1 lett. b) del D.Igs. 36/2023, il “Servizio di trascrizione delle
sedute dell’Aula, delle Commissioni e di Eventi da queste organizzate”, CPV: 79550000-4 - Servizi di
dattilografia, trattamento testi ed editoria elettronica, Codice Ateco: 82.99.99 - Tutti gli altri servizi vari di
supporto alle imprese n.c.a - CIG B8FE6B2270 - alla soc. coop. RICINA, con sede in Macerata, via Giovanni
XX, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430, che risulta dotata dei requisiti di idoneita per I'esecuzione delle
prestazioni oggetto dell’affidamento, come risulta dalla documentazione depositata agli atti del settore;

Dato atto che ai sensi dell'art. 11, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023, sull'importo netto progressivo delle
prestazioni verra operata una ritenuta dello 0,50 per cento e che le ritenute potranno essere svincolate
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soltanto in sede di liquidazione finale, dopo I'approvazione da parte della stazione appaltante della verifica
di conformita, previo rilascio del documento unico di regolarita contributiva;

Ritenuto, alla luce di tutto quanto sopra esposto, di dare copertura finanziaria all’affidamento in oggetto,
per l'importo contrattuale complessivo di € 73.191,56 al lordo dell’IVA al 22%, assumendo i seguenti
impegni di spesa:

- € 30.496,48 (al netto della ritenuta di garanzia dello 0,50%) sul competente capitolo di
spesa U/10554 (Trascrizioni sedute consiliari e sedute commissioni consiliari) (codifica V
livello U. 1.03.02.13.999) del Bilancio di previsione 2025-2027 del Consiglio regionale,
esercizio finanziario 2026 del Consiglio regionale, a favore di soc. coop. RICINA, con sede in
Macerata, via Giovanni XXIll, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430, dando atto che la
prestazione ¢ esigibile entro il 31/12/2026;

- €42.695,08 (comprensivi della ritenuta di garanzia dello 0,50%) sul competente capitolo di
spesa U/10554 (Trascrizioni sedute consiliari e sedute commissioni consiliari) (codifica V
livello U. 1.03.02.13.999) del Bilancio di previsione 2025-2027 del Consiglio regionale,
esercizio finanziario 2027 del Consiglio regionale, a favore di soc. coop. RICINA, con sede in
Macerata, via Giovanni XXIll, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430, dando atto che la
prestazione é esigibile entro il 31/12/2027;

Accertata la disponibilita finanziaria, I'esatta imputazione della spesa e la corretta applicazione contabile
della normativa fiscale.

Visti gli obblighi di pubblicazione di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina
riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche
amministrazioni”.

Preso Atto che tutta la documentazione richiamata nel presente decreto, & conservata agli atti del Settore.

Tutto cid premesso e considerato, per le motivazioni sopra esposte e in applicazione delle disposizioni
richiamate,

per le motivazioni espresse in narrativa
DECRETA
1. diconsiderare I'antiestesa premessa parte integrante della presente parte dispositiva;

2. diapprovare la relazione redatta dal dott. Alessandro Tonarelli di cui in premessa e allegata sotto la
lettera A) e di accoglierne le proposte sopra riportate;

3. diaccettare I'offerta economica presentata su Start, conformemente alle modalita di presentazione
dell’offerta previste alla “Lettera di richiesta offerta” (allegato B del presente decreto), dalla soc.
coop. RICINA, con sede in Macerata, via Giovanni XXIIl, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430 per il
Servizio di trascrizione delle sedute dell’Aula, delle Commissioni e di Eventi da queste organizzate,
CIG B8FE6B2270, per la durata di 24 mesi decorrenti dal 1 gennaio 2026, a fronte del prezzo
unitario offerto di € 1,169 per la trascrizione di minuto parlato, corrispondenti, per stimati 51.320
minuti da trascrivere in 24 mesi, a complessivi € 59.993,08 al netto dell'IVA al 22%, ovvero €
73.191,56 al lordo dell'lVA al 22%, ritenuta congrua;

4. di approvare il documento “Dettaglio prestazionale e condizioni contrattuali” (allegato C del
presente decreto);



10.

di dare atto che in data 2 dicembre 2025, ai sensi dell’art. 18, comma 1, del D.Igs. 36/2023, & stato
sottoscritto, in modalita elettronica mediante corrispondenza secondo I'uso commerciale con
apposito scambio di lettere, tra il Consiglio regionale, nella persona della sottoscritta Dirigente
responsabile del Settore “Atti consiliari. Procedura di nomine e designazioni di competenza del
Consiglio regionale” e la soc. coop. RICINA s.r.l. - P.lva/C.F. 01748470430 nella persona del suo
legale rappresentante, il contratto, depositato agli atti del settore, per I'affidamento in questione, a
patti e condizioni stabili nel “Dettaglio prestazionale e condizioni contrattuali” (allegato C del
presente decreto) che con il presente atto si approva, con cio perfezionandosi I'obbligazione
giuridica.

di affidare, ai sensi dell’art 50 comma 1 lettera b) del D.lgs. 36/2023, il Servizio di trascrizione delle
sedute dell’Aula, delle Commissioni e di Eventi da queste organizzate, CPV: 79550000-4 - Servizi di
dattilografia, trattamento testi ed editoria elettronica, Codice Ateco: 82.99.99 - Tutti gli altri servizi
vari di supporto alle imprese n.c.a, CIG B8FE6B2270 - alla soc. coop. RICINA, con sede in Macerata,
via Giovanni XXIIl, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430, che risulta dotata dei requisiti di idoneita per
I'esecuzione delle prestazioni oggetto dell’affidamento, come risulta dalla documentazione
depositata agli atti del settore;

di dare copertura finanziaria all’affidamento in oggetto, per I'importo contrattuale complessivo
di € 73.191,56 al lordo dell’IVA al 22%, assumendo i seguenti impegni di spesa:

- € 30.496,48 (al netto della ritenuta di garanzia dello 0,50%) sul competente capitolo di
spesa U/10554 (Trascrizioni sedute consiliari e sedute commissioni consiliari) (codifica V
livello U. 1.03.02.13.999) del Bilancio di previsione 2025-2027 del Consiglio regionale,
esercizio finanziario 2026 del Consiglio regionale, a favore di soc. coop. RICINA, con sede in
Macerata, via Giovanni XXIll, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430, dando atto che la
prestazione & esigibile entro il 31/12/2026;

- €42.695,08 (comprensivi della ritenuta di garanzia dello 0,50%) sul competente capitolo di
spesa U/10554 (Trascrizioni sedute consiliari e sedute commissioni consiliari) (codifica V
livello U. 1.03.02.13.999) del Bilancio di previsione 2025-2027 del Consiglio regionale,
esercizio finanziario 2027 del Consiglio regionale, a favore di soc. coop. RICINA, con sede in
Macerata, via Giovanni XXIll, Macerata - P.lva/C.F. 01748470430, dando atto che la
prestazione ¢ esigibile entro il 31/12/2027;

di rinviare a successivo atto del Settore Provveditorato, gare, contratti e manutenzione sedi il
pagamento del contributo ANAC di € 35,00, a seguito della ricezione dell’avviso di pagamento
pagoPA accessibile dal “Portale dei pagamenti di ANAC”.

di rinviare a successivi atti le liquidazioni ai sensi dell’art. 33 del R.I.A.C;
di provvedere agli obblighi di pubblicazione ai sensi del decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33

“Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di pubblicita, trasparenza e diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”.

La dirigente

D.ssa Maria Cecilia Tosetto


https://www.anticorruzione.it/-/portale-dei-pagamenti-di-anac

Allegati

A

n.3

Relazione responsabile del procedimento
92bfe6ae6daca49cd20143e9d14da03a533a32528f93a686757f0b822712dele

Lettera di richiesta offerta
eb30e6¢fcb6979d23ff240a4429bb13f4c91941f98fbf9c4e787ad6e7dd11a8d

Dettaglio prestazionale e condizioni contrattuali
279b072f3c0b3a4991846f88716a4c9044745f8f2b29307f222e40c303b0b2d6
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