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Visti: 

lo Statuto regionale;  

la legge regionale 5 febbraio 2008 n. 4 e successive modificazioni e integrazioni (Autonomia 

dell’Assemblea legislativa regionale);  

il decreto legislativo 118 del 2011 “Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi contabili 

e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma degli articoli 1 

e 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42”; 

- il decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 

pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni”; 

il decreto legislativo 31 marzo 2013, n. 36 “Codice dei contratti pubblici”; 

- la legge regionale 13 luglio 2007 n. 38 “Norme in materia di contratti pubblici e relative 

disposizioni sulla sicurezza e regolarità del lavoro”; 

- il regolamento 27 giugno 2017, n. 28 ad oggetto “Regolamento interno di amministrazione e 

contabilità – RIAC; 

- la legge regionale 2 ottobre 2017 n. 54 “Disposizioni regionali in materia di contratti pubblici. 

Modifiche alla L. R. 38/2007”; 

- la legge regionale 8 gennaio 2009 n. 1 (Testo unico in materia di organizzazione e ordinamento 

del personale) e in particolare le disposizioni organizzative relative al Consiglio regionale 

(capo VII); 

- l’articolo 4, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165 “Norme generali 

sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche” che attribuisce ai 

dirigenti la competenza circa l’adozione degli atti e provvedimenti amministrativi che 

impegnano l’Amministrazione verso l’esterno”; 

- il Piano integrato di attività e Organizzazione del Consiglio Regionale (PIAO) – anno 2025, 

approvato con delibera dell’Ufficio di Presidenza del 29 gennaio 2025, n.18;  

- la deliberazione del Consiglio regionale 18 dicembre 2024, n. 99, “Bilancio di previsione 

finanziario del Consiglio regionale per il triennio 2025-2026-2027”; 

VISTE le seguenti deliberazioni dell'Ufficio di presidenza: 

9 gennaio 2025, n. 2, “Documento tecnico di accompagnamento al bilancio 2025-2026-2027”; 

9 gennaio 2025 n. 3, “Bilancio gestionale esercizio finanziario 2025”; 
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VISTE le successive deliberazioni del Consiglio regionale di variazione al bilancio di 

previsione finanziario per il triennio 2025-2026-2027, nonché le deliberazioni dell’Ufficio di 

presidenza di variazione al documento tecnico di accompagnamento e al bilancio gestionale 

per l’anno 2025; 

VISTA in particolare la deliberazione dell’Ufficio di presidenza 11 dicembre 2025, n. 162, 

“14a variazione al documento tecnico di accompagnamento al bilancio 2025-2026-2027 e conseguente 

variazione al bilancio gestionale”. 

VISTA la circolare del Segretario generale n. 12950 del 10 settembre 2019 “Impegni di spesa e 

procedure di acquisizione di lavori beni e servizi”; 

VISTA la delibera U.P. 24 settembre 2015, n. 73 (Intesa tra l’Ufficio di Presidenza del 

Consiglio regionale e la Giunta regionale della Toscana per l’unificazione delle Biblioteche 

del Consiglio e della Giunta regionale) stabilisce che sia la Biblioteca del Consiglio regionale 

ad assicurare la documentazione e l’informazione necessarie allo svolgimento delle funzioni 

istituzionali del Consiglio e della Giunta regionale;  

Dato atto che la deliberazione dell’Ufficio di Presidenza n. 111 del 2 dicembre 2015 

“Disciplinare di organizzazione del coordinamento delle biblioteche e delle strutture 

documentarie della Regione Toscana (COBIRE) a seguito della riunificazione delle 

Biblioteche del Consiglio e della Giunta regionale” ha stabilito che la rete assicura l’accesso, 

anche remoto, alle proprie risorse informative e documentarie attraverso la realizzazione di 

strumenti catalografici adeguati 

Dato atto che:  

- il responsabile unico del progetto, ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs 36/2023 è la 
sottoscritta dott.ssa Cinzia Guerrini, Dirigente responsabile del Settore Assistenza al 
Difensore Civico e ai Garanti. Assistenza generale al CORECOM. Biblioteca e 
documentazione, che con la sottoscrizione del presente atto dichiara che non sussistono 
situazioni di conflitto di interesse, anche solo potenziale, in relazione all’affidamento 
e all’affidatario ai sensi dell’art. 16 del D.Lgs 36/2023; 

- la responsabile del procedimento per la procedura in oggetto è la dott.ssa Katia Ferri, 
nominata con Ordine di Servizio n. 43 del 6 novembre 2025 “Articolazione della 
microstruttura del Settore Assistenza al Difensore civico e ai Garanti. Assistenza generale al 
CORECOM. Biblioteca e documentazione “; 

Tenuto conto del vigente quadro normativo di disciplina degli approvvigionamenti delle 

amministrazioni pubbliche in particolare: 

• dell'art. 1 comma 449, della legge 27 dicembre 2006, n. 296 s.m.i., secondo cui le 

amministrazioni pubbliche possono ricorrere alle convenzioni CONSIP ovvero ne 

utilizzano i parametri prezzo-qualità come limiti massimi per la stipulazione dei 

contratti; 
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• degli obblighi di ricorso ai sistemi telematici di acquisto di cui all’art. 85 comma 2 del 
Regolamento interno di amministrazione e contabilità (RIAC) n. 28 del 27 giugno 
2017; 

• dei vincoli in materia di approvvigionamento di beni e servizi posti dall’art. 1 comma 
510 della legge 28 dicembre 2016, n. 208 “Disposizioni per la formazione del bilancio 
annuale e pluriennale dello Stato (legge di stabilità 2016); 

• dell’articolo 50, comma 1, lettera b) del Codice dei contratti pubblici relativo che 

prevede l’affidamento diretto di servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 

Euro anche senza consultazione di più operatori economici, assicurando che siano 

scelti soggetti in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione 

delle prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti 

dalla stazione appaltante, nonché l’articolo 3, comma 1, lettera d) dell’Allegato I.1 al 

citato Codice concernente la definizione di affidamento diretto; 

VISTA la relazione della responsabile del procedimento, dott.ssa Katia Ferri, titolare di 

Incarico di EQ  “Servizi della biblioteca”, del 05.11.2025, allegata al presente provvedimento, 

(ALL. A) quale parte integrante e sostanziale, nella quale viene evidenziata e motivata la 

necessità di procedere all’acquisizione di un servizio finalizzato “alla registrazione dei dati 

catalografici per l’aggiornamento del catalogo della Biblioteca della Toscana Pietro Leopoldo”, ai 

sensi dell’art. 50 comma 1, lett. b) del D.lgs 36/2023, dalla quale risulta:  

- l’istruttoria compiuta e le modalità di espletamento della procedura di affidamento del 
servizio in oggetto; 

- la necessità di provvedere all’affidamento del servizio di registrazione dei dati 

catalografici per l’aggiornamento del catalogo della Biblioteca della Toscana Pietro 

Leopoldo per la durata di 36 mesi per un numero presunto di circa 7.050 unità 

documentali (secondo 2 tipologie di catalogazioni: circa di 2.700 catalogazioni complete 

e 4.350 catalogazioni semantiche); 

- l’ammontare presunto stimato per la procedura in oggetto, pari a euro 42.825,00 IVA 

esclusa, è rientrante nelle soglie di cui all’articolo 14, comma 1 lettera b) del D.Lgs 

36/2023 e che consente quindi di procedere mediante affidamento diretto, anche senza 

consultazione di più operatori economici, purché l’affidatario sia in possesso di 

documentate esperienze pregresse, idonee all’esecuzione delle prescrizioni contrattuali, 

ai sensi dell’art. 50 comma 1, lettera b) del D.Lgs 36/2023; 

- che in data 23/09/2025 è stata effettuata per l’affidamento di cui sopra, un’indagine di 

mercato mediante l’invio di una pec con cui è stato chiesto un preventivo a cinque ditte, 

qui di seguito elencate: EDA Servizi, Cooperativa CAeB, Società Cooperativa Culture, 

Promocultura, il Palinsesto srl-Impresa sociale;  

- che al protocollo dell’ente (ns prot. di entrata n. 0013481/03.07.03) è pervenuta in data 

06/10/2025, termine previsto per la scadenza dell’invio dei preventivi di cui sopra, un 
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solo preventivo economico da parte di: “Il Palinsesto srl- Impresa sociale” 

C.F/P.IVA03876710488, con sede legale  in Via Campo d’Arrigo, 48  50137 – Firenze per 

un importo complessivo pari a euro 40.950 oltre Iva; 

- che il suddetto preventivo presentava un mero errore materiale e che tramite pec  in data 

20/10/2025 (ns prot. di entrata n. 0013922/03.07.03) la ditta Il Palinsesto Srl ha 

provveduto a rettificare; 

- che l’offerta ricevuta prevede un costo unitario di 8,40 euro oltre IVA per ciascuna 
catalogazione di tipo completo e 4,20 euro oltre IVA per ciascuna catalogazione di tipo 
semantico, si indicano nella tabella sottostante gli importi annui e triennali al netto 
dell’IVA per l’esecuzione delle catalogazioni richieste: 

 

N. cat. 

annuali 

complete 

Prezzo 

unitario 

netto in 

euro 

Importo 

netto 

annuo per 

cat. 

complete 

N. cat. 

annuali 

semantiche 

Prezzo 

unitario 

netto in 

euro 

Importo 

netto annuo 

per cat. 

semantiche 

TOTALE 

netto 

annuo 

TOTALE 

netto 

triennale 

900 8,4 7.560 1.450 4,2 6.090 13.650 40.950 

 

- che l’affidamento in oggetto avrà la durata complessiva di 36 (trentasei) mesi; 

- che le prestazioni contrattuali saranno eseguite secondo un’articolazione temporale 

definita in base alle specifiche esigenze dell’amministrazione; 

- che ai sensi dell'art. 11, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023, sull’importo netto progressivo 

delle prestazioni sarà applicata una ritenuta a garanzia pari allo 0,50 per cento; tale 

ritenuta sarà svincolata esclusivamente in sede di liquidazione finale, a seguito 

dell'approvazione della verifica di conformità da parte della stazione appaltante e previa 

acquisizione del documento unico di regolarità contributiva in corso di validità; 

- che il prezzo è ritenuto congruo e rispondente alle esigenze dell’amministrazione in 

termini di prezzo e caratteristiche tecnico-qualitative dei servizi offerti nonché coerente 

con bilancio di previsione finanziaria 2025-2027 (deliberazione del Consiglio regionale 

18 dicembre 2024, n. 99, “Bilancio di previsione finanziario del Consiglio regionale per il 

triennio 2025-2026-2027”) e con il piano appalti 2025-2027 (Deliberazione 28 novembre 

2024, n. 119  Programma triennale degli acquisti di beni e servizi 2025 – 2027); 

- la proposta conclusiva di procedere all’inserimento di una richiesta di conferma del 

preventivo alla ditta Il Palinsesto sul Sistema Telematico di Acquisto di Regione Toscana 

– Consiglio Regionale (Start) per l’affidamento del servizio di registrazione dei dati 

catalografici per l’aggiornamento del catalogo della Biblioteca della Toscana Pietro 

Leopoldo per gli anni 2026-2027-2028 ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del d.lgs. 

n. 36/2023”, nel pieno rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, parità 



5 

 

di trattamento, non discriminazione, trasparenza e proporzionalità previsti dalla 

normativa di settore. 

Ritenuto di fare propria la relazione della Responsabile del procedimento che con il 

presente atto si approva; 

Dato atto che 

- in data 06/11/2025 tramite la piattaforma START è stata inviata alla ditta Il 
Palinsesto la richiesta di conferma preventivo con scadenza per l’invio al 13/11/2025; 

- come risulta dal verbale di gara del 14/11/2025 (allegato B) entro la data stabilita la 
ditta ha confermato la propria offerta per un importo complessivo pari a euro 40.950 
oltre Iva; 

- l’offerta è stata ritenuta congrua; 
- si è proceduto ad acquisire il CIG (Codice identificativo di Gara) che risulta essere: 

B91D22E861; 
- sono state effettuate con esito positivo le verifiche in ordine al possesso da parte della 

Società “Il Palinsesto” dei requisiti generali di cui agli art. 94-95 del D. Lgs. 36/2023 
e requisiti di capacita tecnico-professionale, documentazione conservata agli atti 
d’Ufficio; 

- che in tema di imposta di bollo in materia di contratti pubblici, si rende applicabile 
quanto disposto all’allegato 1.4 del D. Lgs. 31 marzo 2023 n. 36 e, pertanto, il presente 
affidamento è soggetto a imposta di bollo pari a Euro 40,00; 

- ai sensi dell’articolo 60 del d.lgs 36/2023 è prevista la revisione dei prezzi come 
indicato all’articolo 6 del Dettaglio prestazionale; 

- nei due anni precedenti alla data del presente provvedimento, la sottoscritta non ha 
disposto affidamenti nei confronti del soggetto affidatario del presente servizio; 

- la società Il Palinsesto ha provveduto al pagamento della garanzia definitiva 
quantificata in Euro € 2.047,50 così come richiesto, attraverso cauzione costituita con 
bonifico bancario su IBAN di questa Amministrazione; 

- la prestazione in oggetto non riveste un interesse transfrontaliero certo, in particolare 
per il valore dell’affidamento e per il luogo di esecuzione della prestazione; 
 

Ritenuto: 

• di approvare il verbale di gara del 14/11/2025 (allegato B); 

• di affidare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del d.Lgs 36/2023, mediante trattativa  
n. 44782/2025 effettuata tramite il Sistema Telematico di Acquisto Consiglio Regionale 
(Start) di Regione Toscana il servizio di registrazione dei dati catalografici per 
l’aggiornamento del catalogo della Biblioteca della Toscana Pietro Leopoldo per gli anni 
2026-2027-2028 ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del d.lgs. n. 36/2023”, nel pieno 
rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, parità di trattamento, non 
discriminazione, trasparenza e proporzionalità previsti dalla normativa di settore; 

• di finanziare il contratto per l’importo complessivo di euro 49.959,02 compreso Iva al 
22% a favore del sopra citato affidatario per il servizio di cui sopra da imputare sul 
capitolo di spesa 10288 puro “Servizio di catalogazione” (codifica V livello U. 
1.03.02.19.007) del Bilancio di previsione del Consiglio regionale 2025-2026-2027; 



6 

 

• di attestare che sul competente capitolo di spesa 10288 “Servizio di catalogazione” 

(codifica V livello U. 1.03.02.19.007) del Bilancio di previsione del Consiglio regionale 

2025-2026-2027, vi è la necessaria copertura finanziaria e pertanto è possibile assumere i 

seguenti impegni di spesa:  

 annualità 2026: euro 13.650,00, oltre iva 22% pari a euro 3.003,00, per un totale lordo 

di euro 16.569,74 (al netto delle ritenute dello 0,50%) sul competente capitolo di spesa 

10288 “Servizio di catalogazione” (codifica V livello U. 1.03.02.19.007) dando atto che 

la prestazione è esigibile entro il 31/12/2026; 

 annualità 2027: euro 13.650,00, oltre iva 22% pari a euro 3.003,00, per un totale lordo 

di euro 16.569,74 (al netto delle ritenute dello 0,50%) sul competente capitolo di spesa 

10288 “Servizio di catalogazione” (codifica V livello U. 1.03.02.19.007) dando atto che 

la prestazione è esigibile entro il 31/12/2027; 

• di rinviare a successivo atto amministrativo l’assunzione dell’impegno di spesa per 
l’anno 2028, per un importo di euro 16.819,54 IVA 22% inclusa, comprensivo della 
restituzione della ritenuta a garanzia dello 0,50%, e una volta approvato il bilancio di 
previsione finanziario 2026-2027–2028 del Consiglio regionale, al fine di completare il 
finanziamento dell’affidamento; 

• di assumere, ai sensi del punto 7 dell’allegato 4.2 del d.lgs. 118/2011, un accertamento e 
un impegno per la gestione contabile del deposito cauzionale relativo contratto del 
servizio di registrazione dei dati catalografici, per la durata di 36 (trentasei) mesi CIG 
B91D22E861, per le seguenti somme:  

•  accertamento di euro 2.047,50 sul capitolo di entrata 9063 “Costituzione di depositi 
cauzionali o contrattuali di terzi. Biblioteca, Corecom, Garanti” (codifica IV livello 
E.9.02.04.01 del bilancio di previsione per il triennio 2025-2027 del Consiglio regionale - 
annualità 2025 per il deposito cauzionale versato da parte della società Il Palinsesto come 
da provvisorio di entrata 3049 del 16/12/2025; 

• impegno di euro 2.047,50 sul capitolo 70063 “Restituzione di depositi cauzionali o 
contrattuali di terzi. Biblioteca, Corecom, Garanti” (codifica IV livello U 7.02.04.02) del 
bilancio di previsione per il triennio 2025-2027 del Consiglio regionale - annualità 2025 
per la restituzione del deposito cauzionale alla società Il Palinsesto;  
 

Ritenuto di procedere alla riscossione del credito e alla copertura del provvisorio di entrata 
di cui al precedente punto mediante emissione di reversale di incasso, ai sensi dell’articolo 
19 del regolamento 27 giugno 2017, n. 28, imputando il versamento sull’accertamento 
assunto con il presente atto; 
 
Dato atto che in data 18/12/2025 è stato firmato il contratto in modalità elettronica 
mediante scrittura privata; 
 
Visto il D.lgs. 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 
pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 
amministrazioni”; 
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Accertata la disponibilità finanziaria, l’esatta imputazione della spesa e la corretta 
applicazione contabile della normativa fiscale; 
 

DECRETA 

 

1. di considerare l’antistante premessa parte integrante del presente decreto; 

 

2. di approvare la relazione della Responsabile del procedimento (Allegato A) 

 
3. di approvare il verbale di gara del 14/11/2025 (Allegato B al presente decreto quale 

parte integrante e sostanziale del presente provvedimento); 

 
4. di accettare l’offerta economica del 20/10/2025 pervenutaci mediante pec prot. N. 

0013922/03.07.03 ritenendo congruo il prezzo esposto pari a euro 40.950,00 oltre IVA 
di legge; 
 

5. di affidare, ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b) del d.Lgs 36/2023, mediante 
trattativa n. 44782/2025 effettuata tramite effettuata tramite il Sistema Telematico di 
Acquisto Consiglio Regionale (Start) di Regione Toscana il servizio di registrazione 
dei dati catalografici per l’aggiornamento del catalogo della Biblioteca della Toscana 
Pietro Leopoldo per gli anni 2026-2027-2028 all’Impresa Sociale – Il Palinsesto Srl., 
Via Campo d’Arrigo, 48 – 50173- Firenze, codice fiscale 03876710488 per un importo 
di euro 40.950,00 al netto dell’Iva, pari a 49.959,02 compreso Iva al 22%, così 
perfezionandosi la relativa obbligazione giuridica indicata; 
 

6. di assumere, ai sensi del punto 7 dell’allegato 4.2 del d.lgs. 118/2011, un 
accertamento e un impegno per la gestione contabile del deposito cauzionale relativo 
contratto del servizio di registrazione dei dati catalografici, per la durata di 36 mesi 
(trentasei) mesi, CIG B91D22E861, per le seguenti somme:  

• accertamento di Euro 2.047,50 sul capitolo di entrata 9063 “Costituzione di 
depositi cauzionali o contrattuali di terzi. Biblioteca; Corecom, Garanti)” (codifica 
IV livello E.9.02.04.01 del bilancio di previsione per il triennio 2025-2027 del 
Consiglio regionale - annualità 2025 per il deposito cauzionale versato da parte 
della società Il Palinsesto come da provvisorio di entrata 3049 del 16/12/2025; 

• impegno di Euro 2.047,50 sul capitolo 70063 “Restituzione di depositi cauzionali 
o contrattuali di terzi Biblioteca; Corecom, Garanti” (codifica IV livello U. 
7.02.04.02) del bilancio di previsione per il triennio 2025-2027 del Consiglio 
regionale - annualità 2025 per la restituzione del deposito cauzionale a Il 
Palinsesto; 

 
7. di procedere alla riscossione del credito e alla copertura del provvisorio di entrata di 

cui al precedente punto mediante emissione di reversale di incasso, ai sensi 
dell’articolo 19 del regolamento 27 giugno 2017, n. 28, imputando il versamento 
sull’accertamento assunto con il presente atto 
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8. di finanziare il contratto per complessivi euro 49.959,02 compreso Iva al 22% 
assumendo i seguenti impegni di spesa sul competente capitolo di spesa 10288 (puro) 
“Servizio di catalogazione” (codifica V livello U. 1.03.02.19.007) del Bilancio di 
previsione del Consiglio regionale 2025-2026-2027; 

• per l’anno 2026: euro 13.650,00, oltre iva 22% pari a euro 3.003,00, per un totale 
lordo di euro 16.569,74 (al netto delle ritenute dello 0,50%) dando atto che la 
prestazione è esigibile entro il 31/12/2026; 

• per l’anno 2027: euro 13.650,00, oltre iva 22% pari a euro 3.003,00, per un totale 
lordo di euro 16.569,74 (al netto delle ritenute dello 0,50%) dando atto che la 
prestazione è esigibile entro il 31/12/2027; 

• e rinviando a successivo atto amministrativo l’assunzione di impegno di spesa 
per l’anno 2028, per un importo di euro 16.819,54 IVA 22% inclusa, comprensivo 
della restituzione della ritenuta a garanzia dello 0,50%, e una volta approvato il 
bilancio di previsione finanziario 2026–2028 del Consiglio regionale, al fine di 
completare il finanziamento dell’affidamento; 

9. di dare altresì atto che gli impegni di spesa di cui al presente atto sono coerenti con 
il relativo stanziamento di bilancio e con il programma dei contratti; 
 

10. di rinviare a successivi atti di liquidazione della spesa in oggetto, ai sensi dell’art.33 

del Regolamento interno di amministrazione e contabilità (RIAC), n. 28 del 27 giugno 

2017, dietro presentazione di relativa fattura, dopo aver verificato che le prestazioni 

eseguite corrispondano alle qualità e quantità richieste; 

 

11. di provvedere agli adempimenti di pubblicità di cui all’articolo 37 del decreto 

legislativo 14 marzo 2013, n. 33 “Riordino della disciplina riguardante gli obblighi di 

pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche 

amministrazioni”. 

 

                Il Dirigente  



n. 2Allegati

A
8af08db4cb4411be1418a2049edcb76419c4b64774dbdc8961e83bb7aec03b87

Relazione del responsabile di EQ

B
f050d2bff408df7ae4230b2860eb256dc7717640e61892f8132ae0be4b100e91

Verbale di affidamento
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