REGIONE TOSCANA

' Consiglio Regionale Settore Ufficio stampa.
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Oggetto: Lettera di invito a presentare offerta, ai sensi dell’art. 76, comma 2, lett. b) del D.Lgs.
n. 36/2023, della L.R. n. 38/2007, relativa al servizio in abbonamento al Notiziario Generale

Spett.le Agenzia Askanews

Con la presente si richiede la presentazione di un’offerta per I’esecuzione della prestazione in oggetto;
descritta nel capitolato descrittivo e prestazionale e nelle condizioni riportate nello schema di
contratto, disponibili anche nella documentazione di gara all’indirizzo internet: https://start.toscana.it

Per consultare la suddetta documentazione e presentare offerta deve accedere al sistema con la propria
username ¢ password scelte al momento della registrazione e seguire le indicazioni sotto riportate.

L’appalto ¢ disciplinato dalla presente lettera d’invito a presentare offerta e dalle “Norme tecniche di
funzionamento del Sistema Telematico di Acquisto di Regione Toscana — Giunta Regionale — Start
GR” approvate con decreto dirigenziale n. 3631/2015 e consultabili all’indirizzo internet:
https://start.toscana.it/

La piattaforma telematica Start ¢ iscritta nel registro delle piattaforme certificate di cui dall’articolo
26, comma 3 del Codice dei contratti pubblici, gestito da ANAC.

Istruzioni sull’utilizzo della piattaforma START sono disponibili sul sito stesso o possono essere
richieste al Call Center del Gestore del Sistema Telematico al numero 0810084010 o all’indirizzo
di posta elettronica: start.oe@accenture.com

Per firmare digitalmente, ove richiesto, la documentazione di gara, 1 titolari o legali rappresentanti o
procuratori dell’operatore economico che intendono presentare offerta dovranno essere in possesso
di un certificato qualificato di firma elettronica che, al momento dell’inoltro della documentazione,
non risulti scaduto di validita ovvero non risulti revocato o sospeso. Ai sensi del Regolamento (UE)
n. 910/2014 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 23 luglio 2014, il certificato qualificato
dovra essere rilasciato da un prestatore di servizi fiduciari qualificati presente nella lista di fiducia
(trusted list) pubblicata dallo Stato membro in cui ¢ stabilito.

Al fine di verificare la validita delle firme digitali e delle firme elettroniche qualificate basate su
certificati rilasciati da tutti 1 soggetti autorizzati in Europa, la Commissione europea ha reso
disponibile un'applicazione open source utilizzabile on line sul sito dell’ Agenzia per 1’Italia Digitale
nella sezione “Software di verifica”.

L’amministrazione utilizzera tale applicazione per il riconoscimento e la verifica dei documenti
informatici sottoscritti nei diversi Stati Membri della Comunita.


https://start.toscana.it/
https://start.toscana.it/
mailto:start.oe@accenture.com

1. - CONDIZIONI DI PARTECIPAZIONE

L’operatore economico non deve incorrere in alcuna delle condizioni di cui all’art. 94 e 95 del D.Lgs.
n. 36/2023.

In relazione alle condizioni di partecipazione alla presente procedura di affidamento, 1’operatore
economico rende, ai sensi del DPR 445/2000, dichiarazioni concernenti la propria situazione in
relazione al possesso dei requisiti di ordine generale e di documentate esperienze pregresse idonee
all’esecuzione delle prestazioni contrattuali stabiliti dal D.Lgs. n. 36/2023 mediante la compilazione
del “Documento di Gara Unico Europeo (DGUE)” ON LINE a disposizione su START.

1.1 - REQUISITI DELL’OPERATORE ECONOMICO

L’operatore economico deve essere in possesso dei requisiti previsti nel paragrafo seguente.
Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle imprese artigiane per attivita
pertinenti con quelle oggetto della presente procedura.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d ufficio i documenti in possesso di
pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

1.2. — REGISTRAZIONE AL SERVIZIO “FASCICOLO VIRTUALE OPERATORE
ECONOMICO” FVOE 2.0 e INSERIMENTO DOCUMENTAZIONE NEL FASCICOLO

L’operatore economico deve obbligatoriamente registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul
Portale dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione (Servizi ad accesso riservato — FVOE 2.0) secondo le
istruzioni ivi contenute e secondo 1’art. 24 del D.Lgs. n. 36/2023.

Gli operatori economici, tramite apposite funzionalita, sono tenuti ad inserire dati e certificazioni
comprovanti il possesso dei requisiti speciali la cui produzione ¢ a loro carico.

Nel rispetto di quanto previsto dall’art. 5 .1 della Delibera ANAC 264/2023, I’OE autorizza I’accesso
al FVOE.2 da parte della stazione appaltante, con le funzionalita messe a disposizione dal sistema.

1.3. - SUBAPPALTO

Stante la particolarita dell’oggetto dell’affidamento, I’aftidatario deve eseguire direttamente, ai sensi
dell’art. 119, comma 2, del D.Lgs. n. 36/2023, le prestazioni oggetto del presente affidamento, che,
pertanto, non sono subappaltabili.

1.4. - COMUNICAZIONI DELI’AMMINISTRAZIONE

Tutte le comunicazioni nell’ambito della presente procedura, avvengono tramite il sistema telematico
e si danno per eseguite con la pubblicazione delle stesse nell’area “Comunicazioni” relativa alla
procedura riservata al concorrente e accessibile previa identificazione da parte dello stesso al sistema
START. Le comunicazioni sono altresi inviate alla casella di posta elettronica o posta certificata
indicata dal concorrente ai fini della procedura telematica d’acquisto, secondo quanto previsto all’art.
8 delle “Norme tecniche di funzionamento del Sistema telematico di Acquisto regionale”.
L’ Amministrazione non risponde della mancata ricezione delle comunicazioni inviate.

L’operatore economico si impegna a comunicare eventuali cambiamenti di indirizzo di posta
elettronica.

1.5. — RICHIESTA DI CHIARIMENTI DA PARTE DELL’OPERATORE ECONOMICO

Le eventuali richieste di chiarimenti relative alla procedura in oggetto, dovranno essere formulate
attraverso 1’apposita funzione “richiedi chiarimento” disponibile nella sezione “Comunicazioni”,
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nella pagina di dettaglio della presente procedura entro 3 giorni dal termine per la presentazione
dell’offerta.

2.- MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELLE OFFERTE

Dopo I’identificazione, I’operatore economico per presentare offerta, dovra inserire nel sistema
telematico, nello spazio relativo alla procedura di cui trattasi, entro e non oltre il termine perentorio®
delle ore 13:00:00 del giorno 08/04/2024 la seguente documentazione:

2.1 - DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) ON LINE

2.2 - DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE CLAUSOLE CONTRATTUALI AI SENSI
DELL’ART. 1341, Il COMMA, DEL CODICE CIVILE (Allegato 1)

2.3 - COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI
(Allegato 2)

2.4 — OFFERTA ECONOMICA

2.5 — PATTO D’INTEGRITA’ (Allegato 3)

La documentazione richiesta dal presente documento prima di essere firmata digitalmente deve essere
convertita in formato PDF.

2.1. DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO (DGUE) ON LINE

Al fine di rendere le dichiarazioni sui requisiti di ordine generale di cui agli articoli 94 e 95 del D.Lgs.
n. 36/2023, I’operatore economico dovra compilare il “Documento di Gara Unico Europeo” (DGUE)
ON LINE.

L’ Amministrazione mette, comunque, a disposizione nella documentazione un modello di DGUE
editabile e il modello di dichiarazioni integrative per la partecipazione da utilizzare SOLO ed
esclusivamente in caso di malfunzionamento del DGUE ON LINE.

2.2 - DICHIARAZIONE DI ACCETTAZIONE CLAUSOLE CONTRATTUALI AI SENSI
DELL’ART. 1341, I COMMA, DEL CODICE CIVILE

Tale dichiarazione dovra essere presentata a cura di persona munita del potere di rappresentanza
utilizzando I’apposito modello disponibile nella documentazione di gara denominato “Dichiarazione
di accettazione clausole contrattuali ai sensi dell’art. 1341, II comma, del codice civile”, sottoscritta
con firma digitale del titolare o legale rappresentante e dovra essere inserita nell’apposito spazio
predisposto sul sistema telematico START.

2.3 - COMUNICAZIONE RELATIVA ALLA TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

Tale comunicazione dovra essere presentata a cura di persona munita del potere di rappresentanza
utilizzando 1’apposito modello disponibile nella documentazione di gara denominato
“Comunicazione relativa alla tracciabilita dei flussi finanziari (L. 136/2010 e ss.mm.ii.)”, sottoscritta
con firma digitale del titolare o legale rappresentante e dovra essere inserita nell’apposito spazio
predisposto sul sistema telematico START.

2.4 - OFFERTA ECONOMICA
L’offerta economica ¢ determinata dal prezzo complessivo, pari o inferiore all’importo stimato di

Euro 35.000,00 oltre IVA nei termini di legge, che I’operatore economico offre per eseguire le
prestazioni oggetto del presente appalto.

111 sistema telematico non permette di completare le operazioni di presentazione di una offerta dopo tale termine
perentorio
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L’operatore economico per presentare la propria offerta dovra:

e Accedere allo spazio dedicato alla procedura sul sistema telematico;

e Compilare il form on line accedendo alla Gestione della documentazione economica del
passo 2 della procedura di presentazione offerta;

e Scaricare sul proprio pc il documento “offerta economica” generato dal sistema;

¢ Firmare digitalmente il documento “offerta economica” generato dal sistema, senza apporre
ulteriori modifiche;

e Inserire nell’apposito spazio previsto sul Sistema il documento “offerta economica” firmato
digitalmente.

Ai sensi dell’art. 17, comma 6, del Dlgs 36/2023, I’offerta dell’operatore economico ¢ irrevocabile
fino al termine stabilito per la stipula del contratto.

2.5 -PATTO D’INTEGRITA’

Questo documento deve essere obbligatoriamente presentato insieme all’offerta; la mancata
presentazione di questo documento debitamente sottoscritto dal titolare o rappresentante legale
comportera I’esclusione dalla gara.

NOTE PER L’INSERIMENTO DEI DATI E LA PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA

Nel caso occorra apportare delle modifiche a documenti prodotti in automatico dal sistema sulla base
di form on line, & necessario ripetere la procedura di compilazione del form on line ed ottenere un
nuovo documento.

3.-AVVERTENZE

e La presentazione dell’offerta costituisce accettazione incondizionata delle clausole contenute
nella presente richiesta di preventivo, con rinuncia ad ogni eccezione.

e [’Amministrazione ha facoltd di non procedere all’affidamento qualora 1’offerta non risulti

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto.

e [’ Amministrazione si riserva la facolta di non dar luogo all’affidamento o di prorogarne la data

ove lo richiedano motivate e sopravvenute esigenze di interesse pubblico, anche connesse a

limitazioni di spesa imposte da leggi, regolamenti e/o altri atti amministrativi, senza che il soggetto

invitato possa avanzare alcuna pretesa al riguardo.

e Lapresentazione dell’offerta ¢ compiuta quando I’operatore economico ha completato tutti 1 passi

previsti dalla procedura telematica e viene visualizzato un messaggio del sistema che indica la

conferma della corretta ricezione dell’offerta e I’orario della registrazione.

e [’affidamento non equivale ad accettazione dell’offerta e puod essere revocata qualora la

conclusione del contratto risulti superflua o dannosa per I’ Amministrazione.

e [affidatario, ai sensi dell’art. 3 della L. n. 136/2010, al fine di assicurare la tracciabilita dei flussi

finanziari, ¢ tenuto ad utilizzare, per tutti 1 movimenti finanziari relativi al presente appalto,

esclusivamente conti correnti bancari o postali dedicati, anche in via non esclusiva. Ai fini della

tracciabilita dei flussi finanziari, il bonifico bancario o postale, ovvero gli altri strumenti di pagamento

idonei a consentire la piena tracciabilita delle operazioni, devono riportare, in relazione a ciascuna

transazione posta in essere dall’ Affidatario, il Codice Identificativo di Gara (CIG).

e Tutta la documentazione inerente la gestione del contratto tra 1’Amministrazione regionale e

I’operatore economico, ad esclusione della fatturazione per il pagamento delle prestazioni oggetto del

presente appalto, sara trasmessa e ricevuta tramite PEC.

4. - CONCLUSIONE DELI’AFFIDAMENTO E STIPULA DEL CONTRATTO




4.1 - CONTROLLI

Ai sensi del D.Lgs. n. 36/2023, del D.P.R. n. 445/2000, della L.R. n. 38/2007, del D.P.G.R. n.
30/R/2008, I’Amministrazione, prima dell’affidamento del contratto, effettua i1 controlli sul possesso
dei requisiti di ordine generale di cui agli articoli 94 e 95 del D.Lgs. n. 36/2023, cosi come dichiarati
dall’Operatore economico nel “Documento di Gara Unico Europeo” (DGUE) ON LINE. La verifica
del possesso dei requisiti di carattere generale avviene, ai sensi dell’articolo 24 del D.Lgs. n. 36/2023
mediante il FVOE, ove possibile.

4.2 - AFFIDAMENTO

L’esito favorevole dei suddetti controlli € condizione per la stipula del contratto.
Prima della stipula del contratto I’ Amministrazione invita 1’affidatario a:

1) costituire la Garanzia definitiva (art. 117 D.Lgs. 36/2023)

L’esecutore del contratto ¢ obbligato a costituire la garanzia definitiva pari al 5% dell’importo
contrattuale (art. 53, comma 4, del D.Lgs. n. 36/2023) al netto dell’ITVA, ai sensi e con le modalita
individuate all’art. 117 del D.Lgs. n. 36/2023, sotto forma di cauzione o di fideiussione.

La cauzione puo essere costituita con bonifico; la fideiussione, a scelta dell’offerente, puo essere
bancaria, assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari iscritti nell’albo di cui all’articolo 106
del D.Lgs. n. 385/1993, che svolgono in via esclusiva o prevalente attivita di rilascio di garanzie e
che sono sottoposti a revisione contabile da parte di una societa di revisione iscritta nell’albo.

- Nel caso in cui I’operatore economico scelga di costituire la garanzia definitiva mediante cauzione
effettuera un bonifico sul c/c bancario n. 5561 intestato a Consiglio regionale acceso c/o il Banco
BPM S.p.A. (Filiale operativa di Tesoreria Piazza Davanzati, 3 — 50123 Firenze) IBAN
ITO7N0503402801000000000665 con causale “Garanzia definitiva per il servizio in abbonamento
Notiziario generale, CIG...”;

Si precisa che il deposito ¢ infruttifero.

- Nel caso di costituzione della garanzia mediante fideiussione, la stessa deve essere emessa e firmata
digitalmente; deve essere altresi verificabile telematicamente presso l'emittente ovvero gestita
mediante ricorso a piattaforme operanti con tecnologie basate su registri distribuiti ai sensi
dell’articolo 8-ter, comma 1, del decreto-legge 14 dicembre 2018, n. 135, convertito, con
modificazioni, dalla legge 11 febbraio 2019, n. 12, conformi alle caratteristiche stabilite dall'AGID
con il provvedimento di cui all'articolo 26, comma 1. La Garanzia deve prevedere espressamente la
rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all’eccezione
di cui all’art. 1957 comma 2 del codice civile, nonché I’operativita della garanzia medesima entro 15
(quindici) giorni, a semplice richiesta scritta dell’ Amministrazione.

La fideiussione dovra riportare, quale causale, la dicitura “Garanzia definitiva per il servizio in
abbonamento Notiziario Generale, CIG...”;

Ai sensi dell’articolo 117, comma 3, con riferimento all’art. 106, comma 8, del D.Lgs. n. 36/2023,
I’importo della garanzia definitiva e ridotto:

a) del 30% per 1 concorrenti ai quali sia stata rilasciata, da organismi accreditati, ai sensi delle norme
europee della serie UNI CEI EN 45000 e della serie UNI CEI EN ISO/IEC 17000, la certificazione
del sistema di qualita conforme alle norme europee della serie UNI CEI ISO 9000;

b) del 50%, non cumulabile con la precedente riduzione, per i concorrenti che siano microimprese,
piccole e medie imprese;

c) del 10%, cumulabile con la riduzione di cui ai punti a) e b), per i concorrenti che presentino una
fideiussione, emessa e firmata digitalmente, che sia gestita mediante ricorso a piattaforme operanti
con tecnologie basate su registri distribuiti ai sensi dell’art. 106, comma 3, del D.Lgs. 36/2023.
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In caso di cumulo delle riduzioni, la riduzione successiva ¢ calcolata sull’importo che risulta dalla
riduzione precedente.

Ai fini delle riduzioni di cui alle precedenti lettere a) e c), I’operatore economico dovra essere in
possesso delle certificazioni di cui all’art. 106, comma 8§, del D.Lgs. n. 36/2023 in corso di validita
alla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, con I’indicazione del soggetto
certificatore, della serie, della data di rilascio e della scadenza.

Il controllo sul possesso della certificazione del sistema di qualita conforme alle norme europee (o,
eventualmente, delle ulteriori certificazioni o marchi individuati, tra quelli previsti dall’allegato I1.13),
in corso di validita alla data di scadenza del termine per la presentazione dell’offerta, e il controllo
sullo status di microimpresa, piccola o media impresa, verra effettuato mediante presentazione da
parte dell’Operatore economico di idonea documentazione da fornire contestualmente alla garanzia
definitiva.

La mancata costituzione della suddetta garanzia definitiva determina la decadenza dell’affidamento
(art. 117, comma 6, del D.Lgs. n. 36/2023).

4.3 - STIPULA DEL CONTRATTO

Il contratto verra stipulato mediante scrittura privata ai sensi dell’art. 18, comma 1, del D.Lgs. n.
36/2023.

5. - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Per la presentazione dell’offerta, nonché per la stipula del contratto con ’affidatario, ¢ richiesto al
soggetto invitato di fornire dati e informazioni, anche sotto forma documentale, che rientrano
nell’ambito di applicazione della normativa vigente in materia di protezione dei dati personali.

Al sensi dell'articolo 13 del Regolamento UE/679/2016 all’Amministrazione, che trattera i dati
personali in modo lecito, corretto e trasparente, compete 1’obbligo di fornire alcune informazioni
riguardanti il loro utilizzo.

1. In relazione alle finalita del trattamento dei dati forniti si precisa che:

- 1dati forniti dal soggetto invitato vengono raccolti e trattati da Regione Toscana- Consiglio regionale,
per verificare la sussistenza dei requisiti richiesti dalla legge ai fini della partecipazione alla procedura
e, in particolare, ai fini della verifica dell’assenza dei motivi di esclusione, del possesso dei criteri di
selezione individuati nella lettera di invito, nonché ai fini dell’affidamento, in ottemperanza a precisi
obblighi di legge derivanti dalla normativa in materia di appalti e contrattualistica pubblica;

- 1 dati da fornire da parte del soggetto affidatario vengono acquisiti, oltre che ai fini di cui sopra,
anche ai fini della stipula e dell’esecuzione del contratto, compresi gli adempimenti contabili ed il
pagamento del corrispettivo contrattuale.

2. 1l soggetto invitato ¢ tenuto a fornire i1 dati, in ragione degli obblighi derivanti dalla normativa in
materia di appalti e contrattualistica pubblica, il rifiuto di fornire 1 dati richiesti, potrebbe determinare,
a seconda dei casi, I’impossibilita di ammettere il soggetto alla partecipazione alla procedura o la sua
esclusione da questa o la decadenza dall’affidamento, nonché 1’impossibilita di stipulare il contratto.
3. 1 dati oggetto di trattamento per le finalitd sopra specificate sono della seguente natura: dati
personali comuni (es. dati anagrafici), dati relativi a condanne penali e reati (cd. giudiziari) di cui
all’art. 10 Regolamento UE, limitatamente al solo scopo di valutare il possesso dei requisiti e delle
qualita previste dalla legislazione vigente.

4. 11 titolare del trattamento ¢ la Regione Toscana - Consiglio regionale (dati di contatto: Via Cavour
2 — 50129 Firenze; consiglio regionale@postacert.toscana.it).

5. I dati personali saranno trattati dal personale autorizzato con modalitda manuale e informatizzata.
6. I dati raccolti potranno essere comunicati a:

- all’ Autorita Nazionale Anticorruzione, in osservanza a quanto previsto dalla Determinazione AVCP
n. 1 del 10/01/2008;



- ad altri Enti ed Amministrazioni cui 1 dati potranno essere comunicati per adempimenti
procedimentali.

In adempimento agli obblighi di legge che impongono la trasparenza amministrativa (art. 1, comma
16, lettera b, e comma 32 L. 190/2012, art. 35 D.Lgs. n. 33/2013; nonché articoli 20, 27, e 28 del
D.Lgs. n. 36/2023) I’offerente/contraente prende atto ed acconsente a che i dati e la documentazione
che la legge impone di pubblicare, siano pubblicati e diffusi, ricorrendone le condizioni, tramite il
sito internet www.consiglio.regione.toscana.it - sezione Amministrazione trasparente.

7. 1l periodo di conservazione dei dati ¢ di 10 anni dalla conclusione dell’esecuzione del contratto in
ragione delle potenziali azioni legali esercitabili.

8. Diritti dell’offerente/interessato. Per “interessato” si intende qualsiasi persona fisica i cui dati sono
stati trasferiti dal soggetto invitato alla stazione appaltante. All’interessato € riconosciuto il diritto di
accedere ai dati personali che lo riguardano, di chiederne la rettifica, la limitazione o la cancellazione
se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge, nonché di opporsi al loro trattamento per
motivi legittimi rivolgendo le richieste al Responsabile della protezione dei dati
(urp_dpo@regione.toscana.it).

Puo inoltre proporre reclamo al Garante per la protezione dei dati personali, come previsto dall'art.
77 del Regolamento stesso, o adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del Regolamento).

9. Con la presentazione dell’offerta e/o sottoscrizione del contratto il legale
rappresentante/procuratore del concorrente/affidatario prende atto espressamente del trattamento
come sopra definito dei dati personali, anche giudiziari, che lo riguardano.

Il concorrente si impegna ad adempiere agli obblighi di informativa e di consenso, ove necessario,
nei confronti delle persone fisiche (interessati) di cui sono forniti dati personali nell’ambito della
procedura di affidamento, per quanto concerne il trattamento dei loro Dati personali, anche giudiziari,
da parte del Consiglio regionale per le finalita sopra descritte.

RESPONSABILE UNICO DEL PROGETTO E ACCESSO AGLI ATTI

At fini del presente procedimento e ai sensi dell’art. 15 del D.Lgs. n. 36/2023 il Responsabile Unico
del Progetto (RUP) ¢ I’Ing. Mauro Caliani, m.caliani(@consiglio.regione.toscana.it

Il diritto di accesso agli atti delle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici, ¢
disciplinato dagli articoli 35 del D.Lgs. n. 36/2023 e 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241.

Il Dirigente Responsabile del Contratto
Mauro Caliani
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